专利代理机构服务项目需求书

一、遴选背景与目的
为加强我院知识产权保护工作，提升知识产权管理水平，提高专利申请质量，促进科研成果转化，现面向社会遴选专利代理服务机构。

二、招标范围及服务内容
[bookmark: _GoBack]本次旨在遴选专业专利代理机构，为我院提供为期三年的专利代理服务，具体服务内容包括但不限于：
（一）专利代理服务
1. 以江门市妇幼保健院名义办理专利申请、答复审查意见、授权手续办理等专利事务
2. 跟进处理过程文件，办理宣告专利权无效等相关事务
3. 主动提醒并代缴各类官方费用

（二）增值服务
1. 定期举办知识产权专题讲座与培训
2. 提供科研成果推广与知识产权转化实施方案
3. 提供知识产权相关咨询服务
4. 建立专利申请质量管控机制

三、代理机构资质要求
（一）基本资质
1. 持有国家知识产权局颁发的有效"专利代理机构执业许可证"
2. 具有独立法人资格，营业执照在有效期内
（二）信誉要求
1. 未被列入全国专利代理信息公示平台经营异常名录及风险名单
2. 机构及执业代理师近三年无违法违规记录
3. 近三年未受过国家知识产权局或中华全国专利代理人协会惩戒
（三）专业能力要求
1. 具有处理复杂专利案件的专业能力
2. 团队结构合理，配备专业领域对口代理师
3. 具有完善的专利申请质量管控体系、熟悉非正常专利申请认定标准及规避措施
四、申请材料
（一）营业执照、专利代理机构注册证或专利代理机构执业许可证等证明材料的彩色扫描件，法定代表人或执行事务合伙人签字并加盖公章的授权书。
（二）机构介绍材料
1. 机构概况及组织架构
2. 专利代理师团队介绍及专业领域
3. 近三年主要业绩及医院服务案例
4. 服务收费标准及收费依据
5. 质量保障措施及服务承诺、非正常专利申请规避方案
6. 其他特色服务及优势说明
